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إنشاء قالب نموذج إجابة باستخدام مایكروسوفت وورد 
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-قبل البدء في شرح كیفیة إنشاء نموذج إجابة لأنواع مختلفة من الأسئلة باستخدام مایكروسوفت وورد ، لا بد أن 
نعلم أن برنامج ریمارك أوفیس للتصحیح الإلكترونیا یسمح بتصمیم قوالب نماذج إجابات الإختبارات بإستخدام أى 
برنامج تحریر نصوص مثل برنامج مایكروسوفت وورد، حیث یستطیع برنامج ریمارك التعرف على أي نوع من 

نماذج إجابات الإختبارات  بغض النظر عن البرنامج الذي تم تصمیم النموذج بھ، 

في ھذا الجزء سنشرح كیفیة تصمیم نموذج الاجابة باستخدام  برنامج مایكروسوفت وورد وذلك لأنھ البرنامج الأكثر استخداما وسھولة 
لدى أغلب مستخدمي الكمبیوتر وانظمة الویندوز .

فى البدایة لابد أن نعلم أن تصمیم النموذج یجب أن یحتوي على عدد من البیانات الرئیسیة وھي :
اسم الاختبار ومدتھ.

اسم ورقم الطالب.
باركود لرقم المادة.

عدد من أسئلة الاختیار من متعدد .
أسئلة اختیار من اجابتین كأسئلة الصواب والخطأ.



٤- بعد ذلك یجب أن نقوم بتغییر نوع الخط إلى 
نوع من انواع خطوط الـ OMR  .. وللعلم فإن 
بجھاز  متوفرة  تكون    OMR ال  خطوط 
الكمبیوتر الذي تم تثبیت البرنامج علیھ أو یمكن 
الالكتروني  الشركة  موقع  من  علیھا  الحصول 
العربیة أو الإنجلیزیة وتثبیتھا على أي  للغتین 

جھاز لیتم استخدامھا فیما بعد .
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 یمكننا إستعراض خطوات تصمیم قالب نموذج إجابة كالتالي:

۱- بعد فتح برنامج مایكروسوفت وورد نبدأ بكتابة اسم الاختبار ومدتھ في أعلى النموذج فى الجانب الذي یتناسب مع مصمم النموذج .

 Optical Character أي   OCR یحتوي على خاصیة  أوفیس  ریمارك  برنامج  أن  نعلم  أن  لنا  بد  لا  وھنا  الطالب  اسم  بكتابة  نقوم   -۲
Recognition وھي الخاصیة التى تمكن البرنامج من قراءة الحروف المطبوعة باللغة الانجلیزیة على أوراق الاجابات بعد مسحھا بإستخدام 

أى اسح ضوئي.

۳- بعد ذلك یتم عمل جدول لكتابة رقم الطالب مكون من سبعة أرقام لذا ننشأ جدولا مكونا من سبعة أعمدة وذلك من شریط الادوات الرئیسي 
بالوورد حیث نختار " insert " ثم "table " ثم "insert table " أو" إدراج " ثم "جدول" ثم "إدراج جدول" إذا كنت تستخدم الواجھة 

العربیة .
سیكون عدد الاعمدة ھنا( سبعة ) أعمدة و ( أحد عشر ) صفاً لتحتوي على الاعداد من الصفر وحتى التسعة بالإضافة إلى صف لیكتب الطالب 

رقمھ ولیسھل مراجعتھ ثم الضغط على "OK" و كتابة الأرقام في الصفوف بالكامل .

الشكل بعد إنشاء جدول 
رقم الطالب 

خطوط  OMR  المتوفرة في 
قائمة الخطوط بجھاز الكمبیوتر
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٥- بعد تغییر الخط نلاحظ أن الأرقام قد تحولت إلى دوائر و ذلك لیسھل على برنامج ریمارك قراءتھا بسھولة من نماذج الإجابات بعد مسحھا 
وإدخالھا للبرنامج بإستخدام الماسح الضوئى عند بدء عملیة التصحیح الآلى.

تحول الأرقام الى دوائر بعد اختیار 
OMR نمط الخط 

٦- یراعي أن یكون حجم الخط مناسب، وننصح ان یكون  حجم الخط  ۱۲

مع  لتعارضھا  الجداول  حدود  بإخفاء  نقوم  ذلك  بعد   -۷
للصفوف  تنسیق  بعمل  القیام  مع  اوفیس  ریمارك  برنامج 
والاعمدة ومراعاة أن تكون المسافات متساویة فیما بینھم 

وألا تكون متلاصقة .

الشكل بعد إخفاء حدود الجدول
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۸- یتم بعد ذلك اضافة رقم المادة على شكل باركود ،حیث یتم كتابة رقم المادة مع مراعاة أن الأرقام أو الحروف التي سیتم تحویلھا الى باركود 
یجب أن تبدأ بعلامة نجمة (*) وتنتھي بعلامة نجمة(*). وفي حالة الرغبة في اضافة مسافات بین اكثر من رقم أو اكثر من حرف في الباركود 

فیتم استبدال المسافات بعلامة تعجب (!).

۹- تصمیم الجزء الخاص بالأسئلة
- وفي ھذا النموذج فإننا بصدد تصمیم عدد ٦۰ سؤال اختیار من متعدد لعدد ٥ اختیارات لكل  سؤال وعدد ٥ أسئلة تحتوي على اختیارین كأسئلة 

الصواب والخطأ.
- ننشأ الجدول والمكون من ۳۰ صفا و۱٦ عمودا لاعتبارت ترك المسافات بین الاجابات بالضغط على "insert"  من شریط الأدوات الرئیسي ثم 

. " ok" واختیار عدد الأعمدة والصفوف والضغط على " insert table" ثم  "table" اختیار
. OMR و یتم إدخال الأسئلة سواء حروف او ارقام ، ثم نقوم بتغییر نمط الخط الى النوع -

أسئلة الاختیار من متعدد

۱۰- بالنسبة لأسئلة الصواب والخطأ  فستكون بنفس الخطوات السابقة من إنشاء الجدول باختیار 
"insert " ثم "table"  ثم "insert table" واختیار عدد الصفوف والأعمدة كما ھو الحال 

بالنسبة للاختیارات من متعدد .

أسئلة الصواب والخطأ
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- وفي كل الحالات یجب مراعاة تنسیق شكل وحجم الجدول حتى یصبح متناسقا مع الجداول السابقة ومراعاة تساوي المسافات 
وتفادي ضیق المساحات ف الجداول وذلك حتى یتم التعامل معھا من خلال برنامج ریمارك بسھولة ودقة .

- وبھذا الشكل یكون قد تم الانتھاء من تصمیم 
نموذج قالب إجابة لیصبح قابلا للاستخدام في 

برنامج ریمارك اوفیس للتصحیح الالي و یمكن بعد 
ذلك تحویل النموذج لأكثر من صیغة وكذلك إمكانیة 

طباعتھ حسب رغبة المستخدم. 



البرنامج الأمریكي الأول عالمیاً للتصحیح الآلكتروني للاختبارات
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